PROCEDURA DI ACCESSO PER LA RICHIESTA DI CERTIFICAZIONE ED
AUTOCERTIFICAZIONI ON LINE

Portale dei Servizi Demografici : tramite il portale € possibile ottenere certificati di anagrafe o di
stato civile nonché richiedere autocertificazioni.

Inserire nel portale o cliccare su questo link https://valderice.comune-online.it/web/servizi-
demografici/ oppure andare nella schermata principale del sito del Comune di Valderice e quindi
cliccare su Certificati On-Line.
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Comune di Valderice

Benvenuto Torna al Sito Istituzionale

Benvenuto sul portale dei Servizi Demografici Online del Comune di Valderice

Accedendo al portale i cittadini residenti possono accedere a:

« le certificazioni anagrafiche per sé e per i componenti del nucleo famigliare.
« le autocertificazioni

» la certificazione per altri soggetti residenti

Il portale vi guidera passo dopo passo all'ottenimento del servizio richiesto.

Accedi ai servizi
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Alla prima pagina di accesso, selezionare il bottone Accedi ai Servizi.
Dal 28 febbraio 2021, alle Pubbliche Amministrazioni I’accesso al portale deve essere eseguito con:
* SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale),

* CIE (Carta di Identita Elettronica),
* CNS (Carta Nazionale dei Servizi).

Accesso con SPID

Benvenuto Torna al Sito Istituzionale

Per accedere al servizio & necessario autenticarsi

Dimenticato la password ? ACCESSO E AUTENTICAZIONE
Recupera password

@ Lniin assistenza
SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare,

con un'identita digitale unica, i servizi online della o Entra con SPID
IP corrente: 62.94.249.154 Pubhblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei
gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le

credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora
un'indentita digitale, richiedila ad uno dei gestori

SPID

CNS / TS-CNS / CIE

CNS / TS-CNS/ CIE
La Carta Nazionale dei Servizi (CNS) & una smart card per
accedere ai servizi online della Pubblica Amministrazione
su tutto il territorio nazionale. La TS-CNS oltre ai servizi
X : Entra con CNS / TS-CNS / CIE
sanitari normalmente offerti dalla tessera sanitaria
r

nermette I'accesso ai servizi in rete offerti dalla Pubhlica
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https://valderice.comune-online.it/web/servizi-demografici/
https://valderice.comune-online.it/web/servizi-demografici/

Selezionare il tipo di Spid in possesso

SPID

% Lniin assistenza
SPID &l sistemna di accesso che consente di utilizzare,

con un'identita digitale unica, i servizi online della
IP corrente: 62.94.249.154 Pubblica Amministrazione e del privati accreditatl. Se sei 0 Entra con SPID
gia in possesso di un'identita digitale, accedi can le
credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora
un'indentita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

CNS /7 TS-CNS / CIE

La Carta Nazionale dei Servizi (CNS) & una smart card per
accedere ai servizi online della Pubblica Amministrazione
su tutto il territorio nazionale, La TS-CNS oltre ai servizi i“'-ES“@
sanitari normalmente offerti dalla tessera sanitaria

permette I'accesso ai servizi in rete offerti dalla Pubblica

Amministrazione in assoluta sicurezza e nel rispetto

della privacy. Per usare la tessera sanitaria come CNS ed I nfU i’“ er t I D
accedere ai servizi pubblici on-line, & necessaria N

I'attivazione presso uno degli sportelli abilitati presso la @ H"H a
propria regione di appartenenza. Per utilizzare la Carta NamlrlaI-D
d'Identita Elettronica (CIE), cliccare qui per il download Spid H—O“G
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Esempio di accesso con SPID delle Poste

L'accesso con SPID Poste
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Utilizzando la App di Poste, inquadrando il QrCode, si procedera, inserendo la password,
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Per ’accesso con :

* CIE (Carta di Identita Elettronica),
* CNS (Carta Nazionale dei Servizi).

L’accesso con CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o CIE (Carta di Identita Elettronica) ¢ possibile
avendo a disposizione un lettore a cio preposto. Si riporta, di seguito, in foto, un esempio di lettore
per la lettura della tessera sanitaria e di un lettore per la lettura della Carta di Identita Elettronica.



Una volta effettuato 1’accesso, sia con SPID o con CIE (Carta di Identita Elettronica) o con CNS
(Carta Nazionale dei Servizi), si presentera questa maschera, dove, in altro a destra, sara evidenziato
il nominativo della persona che ha eseguito 1’accesso (V. la freccia Rossa):
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Banvenuto Servizi Demografici Certificazione Libera Certifica Torna Indietro

Di seguito una breve descrizione dei servizi disponibili:
» Certificazione e visure anagrafiche: con questo servizio i cittadini residenti su gueste Comune possono visualizzare i propri dati,
richiedere certificati e autocertificazioni per sé e per i componenti del nucleo famigliare.

= Certificazione per altri soggetti: con guesto servizio & possibile richiedere certificati di Residenza e Stato di Famiglia per tuttii
residenti nel Comune.

* | Miei Certificati: con questa servizio & possibile verificare ed eventualmente visualizzare tutti i certificati richiesti online su questo
Ente.
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Cliccando sul bottone denominato “Servizi Demografici”, si apre una maschera, dove viene messa
in evidenza la situazione anagrafica familiare. Cliccando sui bottoni posti alla destra dello schermo,

si potra procedere, alla visualizzazione, alla stampa del certificato o alla autocertificazione.
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Esempio Dettaglio :

“ C | & Sicwro | hitps/fsenizianagrafici.romagnafariivese it/group/senvizi-demograficiservizi-demegrafici?p_p_id=demograficischedasoggsacialcontraller WAR joitygowdemograficiportietip .. ¥

Certificazione propri dati personall/familiari

Situazione afa data QN7

PRAOLA
Codice Fiscale Rapporto parentela MOGLE
Vahdato
Sesso Femmina Posiz. anagrafica Residents
Mascita comune FORL {FO} Data di naszita TR
Arto M1 P.1 54 Anno 1564 FORLI (RO
Residenza 1 A
. Faterniti T Maternith e

State civile COMILGATA Data Matrimonic FE_____J
Coniuge P4 Luoga Matrimonia FORLI'JFC)

Pasiz. elettorale Iscritto Cittadinanza ITALAAMA

Dati elettorali Sezone e

Professione Titela studio LAREA EN ECONTIMIA E COMMERTID
Codice Soggetto Codice Famiglia R

Storico residenze e storico trasferimenti Ridue

Residenza
Data da 0140142000 Dataa Ugg

via - T Comune FORLIFCI

Storico carta d'identitd e permesso di soggiomna Ridug

Come fare per richiedere una certificazione:

M Hoene % M Pagert x o [E] Pagere x o B Atan x [ metve e TROIMI-0 o M el x o B Polze x o B Home x o M Servzii x ) M Seiz x BEH - o b

o & | @ Sicuro | httpsyydemo.comune-onlineit/web/home/accedi-ai-servizi-dem a
i

o BRALIINS VETS/2018 163713
i BRALIIES TE/DS/2018 163713
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MARID ROSSI
parentela
| | featoa T T

Natoil 13/01/1850

Versiona Stampabile

Nella pagina successiva sono riportati, in dettaglio, i dati del cittadino, per il quale potranno poi
essere anche aperte pagine successive utilizzando i1 bottoni “Espandi Tutto” o “Riduci Tutto”
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Attraverso il bottone denominato “Certificazioni” si puo richiedere un certificato da Anagrafe o
da Stato Civile

[ Degw |
[ comcanry |
T
Esempio di richiesta di certificazione :
& Nato a SAN GIOVANNI D'ASSO (S1)

Seleziona ceriificato

Certificato di stato Libero

Ceriificato di Residenza

Ceriificato di Cittadinanza

Certificato Anagrafico di Nascita

Certificato di Stato di Famiglia

Ceriificato di Residenza e Cittadinanza
Ceriificato contestuale di Singolo (Res, Citt, Nas)
Certificato di Godimento dei Diritti Politici
Certificato contestuale di Famiglia (Res. Citt)

[ Seleziona certificato ¥

Usi certificato

| Seleziona uso certificato vJ

Per quanto concerne, la richiesta di un Certificato in Bollo, occorre munirsi “preventivamente” di
una marca da bollo, per poi trascrivere nei campi preposti il numero e la data della stessa.
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Esempio di certificato in Bollo. (Evidenziato dalla Freccia in Rosso dove inserire il numero della
marca da bollo e la relativa data di rilascio)

N.B. NON DEVE ESSERE FATTA L’ANTEPRIMA DEL CERTIFICATO IN CASO DI
EMISSIONE DI CERTIFICATI IN BOLLO - Si possono selezionare, solo uno degli altri due
bottoni per “Download” o per in invio dello stesso via “mail” (V. Figura Successiva

Sulla destra dello schermo sono riportati i bottoni per potere scegliere se si vuole ottenere 1’invio
del certificato via mail o se si vuole solo scaricarlo.
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CERTIFICATO DI RESIDENZA
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N.B. E INOLTRE POSSIBILE RICHIEDERE UNA CERTIFICAZIONE RELATIVA AD ALTRI
COMPONENTI DELILA FAMIGLIA ANAGRAFICA O DI ALTRE PERSONE
APPARTENENTI ALLO STESSO NUCLEO FAMILIARE CLICCANDO IN CERTIFICAZIONE

LIBERA.

Autocertificazione

L'autocertificazione ¢ un'altra possibilita messa a disposizione dal sistema, con il quale, il cittadino che si
collega al Portale puo, utilizzando il bottone Autocertificazione, ottenere una dichiarazione sostitutiva

dell’atto notorio dei propri dati anagrafici compilati in automatico.
Dettaglio

Certificazioni

Autocertificazioni -

Di seguito, la videata, evidenzia la operativita da dispiegare per potere ottenere 1’autocertificazione.

Selezionare il documento, quindi, scegliere cosa si vuole ottenere, decidere se inviare il documento, con le
possibilita di autocompilazione via E-mail, oppure fare direttamente il download del certificato per poterlo

poi, eventualmente, stampare.

Servizi Demografici A A A+

& Toma al cruscotio di famiglia V1A SR 1 -
Goaice niscaie SN i C0/A1 Rap. parentela  INIES IAIAKID

O Stato civile CELIBE Sacso Magchio
.l. Nato a ROMA (R}

S Nato il 08/10/1500

Passo 1: Scegli la Dichiarazione Passo 2: Scegli come ottenerlo &

AlChivio Autocerntincazioni

Autoceriificazione Cumulativa (CUMULATIVA)
Autocertificazione di Nascita (NASCITA)

Alto Notorio Pubblica Amministrazione (NOTORIO_PA)
Allo Notorio Privall (NOTORIO_PRIVATI)




Nella figura successiva ¢ riportata la presentazione del certificato cumulativo che viene gia precompilato

per la parte dei dati anagrafici, con i dati del cittadino che sta lo sta richiedendo.

Interessante ¢ che, al momento della redazione dell’autocertificazione, ¢ possibile spuntare su uno o piu
quadratini e quindi trascrivere pit 0 meno informazioni nell’autocertificazione.

Se si spunta, per esempio lo stato civile, se il soggetto ¢ coniugato, sara riportato, oltre allo suo stato civile,
anche l'indicazione del nominativo del coniuge. (v.Fig.18)
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Se si vuole inviare 1’autocertificazione via E-mail occorre digitare nel campo E-mail, il destinatario. Inoltre
si potra provvedere anche ad inserire un testo di accompagnamento ed inserire una ulteriore mail di

comunicazione
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